
 
 

 
 การยนืยันสิทธ์ิการขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 
 

 

องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย   
อำเภอประทาย   จังหวัดนครราชสีมา 

คู่มือการปฏิบัติงานเบีÊยยงัชีพ 

งานสวัสดิการสงัคมและสังคมสงเคราะห



คูมือสำหรับผูปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

การยืนยันสิทธิ์เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

*********************************** 

หนวยงานหลักท่ีรับผดิชอบ : งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห  สำนักงาน องคการบริหารสวนตำบล           

หันหวยทราย อำเภอประทาย จังหวัดนครราชสีมา 

ผูจัดทำ : นางชุฎา  พลศิริ   ตำแหนง  นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 

1. ชื่อกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (งานเบ้ียยังชีพ) 

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแตละข้ันตอน 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผูรับผดิชอบ 
1. ผูสูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

2. เจาหนาที่ผูรบัผิดชอบบันทึกขอมูลลงในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบี้ยยังชีพ             
ขององคปกครองสวนทองถ่ิน 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจาหนาที่พิมพเอกสารแบบยืนยันสิทธิ             
เพื่อขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ                        
เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติ 

30 นาที นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงขอมูลในระบบสารสนเทศ 
การจัดการฐานขอมูลเบ้ียยังชีพขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่นเพื่อประมวลผลการ
จายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันทำการสิ้นเดือน            
ของทุกเดือน 

นักพัฒนาชุมชน 

5. กรมบัญชีกลางดำเนินการจายเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ (โอนเงนิเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร           
ของผูสูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของเดือน          
(หากวันหยุดจะจายในวันทำ

การกอนวันท่ี 10) 

นักพัฒนาชุมชน 

3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวของ 

3.1 พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546  และที่แกไขเพิ่มเติม 

3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี ้ยยังชีพผู สูงอายุ              
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 

 

4. ระยะเวลาเปดใหบริการ ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08.30 -16.30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

5. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล 

5.1 หมายเลขโทรศัพท 044-00980 

5.2 อีเมล chuda.pook@gmail.com 

5.3 เว็บไซต http://www.hunhuaysai.go.th 

5.4 เฟซบุก http://องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย



 
ทะเบียนเลขที่............../............. 

 

แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอื่นย่ืนแนบยืนยนัสิทธิแทน 
ผูยื่นคำขอฯแทนตามหนังสือมอบอำนาจ เก่ียวของเปน……………………………………………………………………………กับผูสูงอายุท่ีขอยืนยันสทิธิ 
ชื่อ--สกุล (ผูรับมอบอำนาจ)…………………………………………………………………………………………..........เลขประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ 
----  ที่อยู………………………………………………………………………………………………………… 
............................................................................................................................................... โทรศัพท………………………………………………….. 

 

ขอมูลผูสูงอายุ 
     เขียนท่ี........................................................... 

วันท่ี...............เดือน.........................................พ.ศ................ 
 

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ซื่อ………………………………………………นามสกุล........................................... 
เกิดวันที…่……...เดือน……………………..…………..พ.ศ………..…....อายุ.............ป  สัญชาติ………………….ที่อยูตามทะเบียนบาน 
เลขที่..................หมูที่/ชุมชน..........................................ตรอก/ ซอย…………………………………..ถนน…………………………………… 
ตำบล   หันหวยทราย  อำเภอ   ประทาย   จังหวัด  นครราชสีมา   รหัสไปรษณีย  30180  โทรศัพท…………………..…………… 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผูสูงอายุท่ียื่นคำขอ    ---- 
สถานภาพสมรส     โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู    อื่นๆ………………………..………. 
รายไดตอเดือน......................................................บาท  อาชีพ…………………………………………………………. 
มีความประสงค 

 ขอยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (เปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
     วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖6) 

  ไมขอรับสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
มีความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือก ๑ วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง           รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมสีิทธิ 

 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 

  สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณผีูขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอำนาจพรอมบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

  "ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ณ วันที่ขาพเจามีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพ 
ผูสูงอายุ และขอรับรองวาขอความตังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ" 

 "ขาพเจายินยอมใหนำขอมูลสวนบุคคลเขาสูระบบคอมพิวเตอรของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
และยินยอมใหตรวจสอบขอมูลกับฐานขอมูลทะเบียนกลางภาครัฐ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………………………..  (ลงซื่อ)……………………………………………………. 
       (.............................................................)          (...........................................................) 
       ผูยืนยันสิทธิ/ผูรับมอบอำนาจยืนยันสิทธิ         เจาหนาที่ผูรบัยืนยันสิทธิ 

หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทำเครื่องหมาย  √  ในซอง  หนาขอความที่ตองการ 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

-2- 
 

ความเห็นเจาหนาที ่
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
       ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

---- 
 เปนผูมีคุณสมบัติยืนยันสิทธิครบถวน 
 เปนผูที่รอตรวจสอบคุณสมบัติ ณ วันท่ีมีสิทธิไดรับ 
      เงินเบ้ียยังชีพ 
 เปนผูที่ขาดคณุสมบัติ เนื่องจาก 
............................................................................................... 
............................................................................................... 
(ลงชื่อ) ................................................................... 
         (...............................................................) 
                         เจาหนาท่ี 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบ 
มีความเห็นดังนี้ 

 สมควรรับยืนยันสิทธ ิ

 ไมสมควรรับยืนยันสิทธิ............................................. 
......................................................................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………………………..... 
                          (…………………………………………….)   
                             
กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………………………… 
                          (………….……………………………….)   
 
กรรมการ (ลงชื่อ)……………………………………………………… 
                           (…………….…………………………….)   
                           
 

 
คำสั่ง 
                รับยืนยันสิทธิ       ไมรับยืนยันสิทธิ       อ่ืน ๆ....................................................................... 
              ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
                                              (ลงชื่อ) ............................................................... 
                                                       (..............................................................) 
                                         นายกเทศมนตรี/นายก อบต. 
                                                 วัน/เดือน/ป ………………….………………………….. 
 

 
.................................................................................................................................................................................................... 

ยื่นแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ เมื่อวันที่.............เดือน................................................พ.ศ......................... 

การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุครั้งนี้ เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ ตามท่ีมีคุณสมบัติครบถวนและตามชวงระยะเวลาในการยืนยันสิทธิ โดยไดรับตั้งแตเดอืน……………….………………….. 
พ.ศ.........................................เปนตนไป 


