
คูมอืสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย                วนัจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 0 4400 9890         (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 4400 9890             ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 

 

1. ผูใดประสงคขอใบอนญุาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการท่ีตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) ตองยื่น

ขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมที่กฎหมาย

กำหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกำหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รับผดิชอบ 

2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 

    (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

  (2) สำเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 

  (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

          (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่

ราชการสวนทองถิ่นกำหนดไวในขอกำหนดของทองถิ่น.... 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมอืจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ  

 

 

 

 

 

 

งานท่ีใหบริการ             การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีรบัผิดชอบ    กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 



 

 

 

 
 
 

ท่ี 

 

ประเภท/ขั้นตอน 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริหารต 
ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน 
ท่ีรับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบ
เอกสาร  

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคำขอรับใบอนุญาตประกอบ
กจิการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
(แตละประเภทกิจการ)พรอมหลักฐานที่ทองถิ่น
กำหนด 

10 นาที กองคลัง 

2. การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอและ
ความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันทีกรณีไม
ถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคำขอให
แกไข/เพิ่มเติมเพ่ือดำเนินการหากไมสามารถ
ดำเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทำบันทึกความ
บกพรอง และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติม ภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

45  นาที กองคลัง 

3. การพจิารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะกรณีถูกตอง
ตามหลักเกณฑดานสขุลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาตกรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สขุลักษณะแนะนำใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20  วัน กองคลัง 

4. การแจงคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำส่ัง
ไมอนุญาต 

1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนดหากพนกำหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนญุาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
2. กรณีไมอนุญาต แจงคำส่ังไมออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ (ในแต
ละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาตทราบพรอม
แจงสิทธิในการอุทธรณ 

7  วัน  

5. ชำระ
คาธรรมเนยีม 
(กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะกรณีถูกตอง
ตามหลักเกณฑดานสขุลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สขุลักษณะแนะนำใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 

30  นาที  

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 



 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 1  วัน 

 

 

รายใหม 
1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน                                          จำนวน   1   ฉบับ 
2.หลกัฐานในการประกอบกิจการ       จำนวน   1   ชุด 

รายเกา่ 

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการทีÉเป็นอนัตรายต่อสขุภาพปีทีÉแลว้   จำนวน   1   ฉบับ                                                                             

 

 

คาธรรมเนยีมใบอนญุาตประกอบการที่เปนอันตรายตอสุขภาพรายป ปละ  200-1,000 บาท 

 

 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ 
1.  กองคลังองคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย หมูที่ 5   ตำบลหันหวยทราย    อำเภอประทาย              
จังหวดันครราชสีมา  30180    โทรศัพท : 0 4400  9890 
หรือเว็บไชต : https://www.hanhuaysai.go.th/ 

การรบัเรื่องรองเรียน 

 

1. พรบ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธกีารและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สขุภาพ พ.ศ.2545 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ระยะเวลาในการออกใบอนุญาต 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

กฏหมายที่เก่ียวของ 



 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 


