
คูมอืสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย             วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 0 4400 9890                  (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 4400 9890             ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
 
 

 
 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชำระภาษีปายแสดง

ชื่อยี่หอหรือเคร่ืองหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา

รายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังน้ี 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบรหิารสวนตำบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสยีภาษี 
2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษ ี(เจาของปายชำระภาษีทันทีหรอืชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน)  
ตองชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผูรับประเมนิ (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วันนับแต
ไดรับแจงการประเมินเพื่อใหผูบรหิารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 
วนันับแตวนัที่ไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษปีายพ.ศ. 2510 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเตมิไดใน
ขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกนัพรอมกำหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนกังานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนนิการแกไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนบัหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเหน็วามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

งานท่ีใหบริการ              การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรบัผิดชอบ     สวนการคลัง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 



11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วนันับแตวนัที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 
10 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 

 
 
1. การตรวจสอบเอกสาร                              กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 
   เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ 
   พรอมเอกสารประกอบ ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
2. การพิจารณา 
   พนกังานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการ     
   ประเมินภาษี 
3. การพิจารณา 
   เจาของปายชำระภาษี 
 

 

 ใชระยะเวลาดำเนินการ   4   นาท ี

 

 

 

 
1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน                                                    จำนวน  1  ฉบับ 
2. แผนผังแสดงสถานที่ต้ังหรือแสดงปายรายละเอียดเกี่ยวกับปายวันเดือนปที่ติดต้ังหรือแสดง    จำนวน  1  ฉบับ         
3.หลักฐานการประกอบกิจการเชนสำเนาใบทะเบียนการคาสำเนาทะเบียนพาณิชยสำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
           จำนวน  1  ชุด   
4. หนังสอืรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา     จำนวน  1  ชุด   
5.สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถาม)ี                จำนวน  1  ชุด   
6.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน)     จำนวน  1  ชุด 

 

 
 - 
 -อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังนี้ 
 อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 
 1) อกัษรไทยลวน            
     ปายเคลื่อนที่ได/เปลี่ยนขอความหรือภาพ ได( ก )  10 บาท 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผดิชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม  



     ปายเคลื่อนที่ได/เปลี่ยนขอความหรือภาพ ไมได ( ช )  5 บาท                                                                                                                              
2) อักษรไทยปนกับอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น      
     ปายเคล่ือนที่ได/เปลี่ยนขอความหรือภาพ ได( ก )  52 บาท 
     ปายเคลื่อนที่ได/เปลี่ยนขอความหรือภาพ ไมได ( ช )  26 บาท                                                                                                                          
3) ไมมีอักษรไทยหรือมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูต่ำกวาอกัษรตางประเทศ   
     ปายเคล่ือนที่ได/เปลี่ยนขอความหรือภาพ ได( ก )  52 บาท 
     ปายเคลื่อนที่ได/เปลี่ยนขอความหรือภาพ ไมได ( ช )  50 บาท 
4) ปายที่เปล่ียนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุ
ใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึนใหคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงินภาษีที่เพ่ิมข้ึน 
5) ปายใดต่ำกวา 200 บาท ใหเสีย 200 บาท 

 

 

 

1.  กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย โทรศัพท: 0 4400 9890 

2.  กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย หมูที่ 5   ตำบลหันหวยทราย    อำเภอประทาย              

    จังหวัดนครราชสีมา  30180 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องรองเรียน 



 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 


