
คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สำนักปลัด อบต.หันหวยทราย                        วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศพัท: 0-4400-9890                  (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0-4400-9891          ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต ์: https://www.hanhuaysai.go.th/ 

 

 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว ซึ่งประกอบกิจการ อันเปนพาณิชยกิจตามที่กระทรวง

พาณิชยกำหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานที่ตั้งอยูในเขต                     สำนักปลัด อบต.หันหวยทราย 

อบต.หันหวยทราย ภายใน 30 วัน  นับแตวันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1. ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และย่ืนคำขอ  ตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 
2. เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอ และ  หลักฐานตางๆ 
3. ผูประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย  
4. ชำระคาธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

งานที่ใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย,เปลี่ยนแปลง,การยกเลิก 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานบริหารท่ัวไป  สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที/่ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)                                                 จำนวน   1   ฉบับ                                  
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ                           จำนวน   1   ฉบับ 
3) สำเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ                                         จำนวน   1   ฉบับ 
4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสำนักงานแหงใหม                            จำนวน   1   ฉบับ 
• สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  
  หรือสำเนาสัญญาเชา                                                                       จำนวน   1   ฉบับ  
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ 
  บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป                                                                จำนวน   1   ฉบับ  
• รูปภาพแสดงปายหนาราน 
5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
  และสำเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอำนาจ                                              จำนวน   1   ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรอืใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบ
ดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชา
สินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ที่ขายหรือใหเชา 
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนำใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 
• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย 
• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 
• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจัดทำใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จขั้นตอน 
 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

ระยะเวลา 



 

 

ที่ รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 
3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คำรองขอรับใบแทน 30 
5 คำรองขอรับรองสำเนา 30 

 

 

  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ 
  ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนาย

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับ ที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ ลงวันท่ี ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
  ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณชิยกิจตองจดทะเบียนพาณชิย (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ.

๒๕๕๓ ลงวันที่ ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กำหนดแบบพิมพ พ.ศ.2563 
  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง แนวนโยบายในการเปดเผยและนำขอมูลไปใช 
  เอกสารประกอบการขอขอมูล ตามประกาศกรมฯ เรื่อง แนวนโยบายในการเปดเผยและนำขอมูลไปใช 
  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ ๑/๒๕๕๓ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดตัวเลขทะเบียน

พาณิชย และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชยและเลขคำขอจดทะเบียนพาณิิชยลงวันที่ ๑๔ ธันวาคม ๒๕๕๓ 
  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ ๒/๒๕๕๓ เรื่อง ใหจัดสงสถิติและขอมูลการจดทะเบียนพาณิชย 

ลงวันท่ี ๑๔ ธันวาคม ๒๕๕๓ 
  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ ๑/๒๕๕๔ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย 

และเลขคำขอจดทะเบียนพาณชิยจังหวัดบึงกาฬ ลงวันที่ ๒๗ ธันวาคม ๒๕๕๔ 
  แนวทางปฏิบัติในการดำเนนิคดีตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
  กฏ คำสั่ง อื่นๆท่ีเก่ียวของกับการจดทะเบียนพาณชิย 
  ประกาศกระทรวงพาณิชย กำหนดเจาหนาที่ของรัฐใหมีอำนาจปรับเปนพินัย 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 
สำนักปลัด   อบต.หันหวยทราย  โทรศพัท: 0-4400-9890   โทรสาร : 0-4400-9891    
หรือ เว็บไซต : https://www.hanhuaysai.go.th/ 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 



 

 
ตัวอยางแบบฟอรม 



 


