
คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 
1.กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย          วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศพัท: 0 4400 9890               (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 4400 9891      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น  

 
 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตผุลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน
นับแตวันที่ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไม
อนุญาตไดภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือ
แจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ไดขยาย
เวลาไวน้ันแลวแตกรณี 

 (1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพ้ืนที่อาคารไม เกิน 150 ตารางเมตร 
 (2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรที่มีพื้นท่ีอาคารไมเกิน 100 ตารางเมตร 
 (3) อาคารเลี้ยงสัตวที่มีพ้ืนที่ไมเกิน 100 ตารางเมตร 
 (4) รั้วกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
 (5) หอถังน้ำท่ีมีความสูงไมเกิน 6 เมตร 
ซึ่งจะกอสรางดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย อาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตำบลหนองก่ี 

โดยไมตองย่ืน แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ เพียงแตยื่น “แผนผังบริเวณ” 
แสดงแนวเขตที่ดิน “แปลนพ้ืนชั้น ลาง” และท่ีตั้งของอาคารโดยสังเขป - กรณีพ้ืนที่ของอาคารไมเกิน 150 
ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ที่ทาการ อบต.ไมเกิน 7 วันทาการ - กรณพีื้นท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร 
อบต.สง เรื่องใหโยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน 30 วันทาการ - ทั้งน้ีระยะเวลาดาเนินการท้ังหมด ไม
เกิน 45 วันทา การ  

หมายเหตุ - กรณีปลูกสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรอื เคลื่อนยายอาคารกอนไดรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงาน ทองถิ่น (นายกองคการบริหารสวนตำบล) และตอมา ประสงคจะไดใบอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถ่ิน เจา พนักงานทองถ่ินอาจพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 

 
 
 

 
 

งานที่ใหบริการ                     การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



1.การตรวจสอบเอกสาร               กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 
ยื่นคำขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
2.การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
3.การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคม
เรื่องเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนญุาตกอสรางอาคาร (น.1) 

   

 

 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 25  วัน 

 

  

 

          1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต   จำนวน  1  ฉบับ 
        2.สำเนาโฉนดที่ดินหนา-หลัง พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา จำนวน 1  ฉบับ 
     3.กรณีผูขอ ไมใชเจาของตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสราง     จำนวน 1  ฉบับ        
     4.หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคำนวณ โครงสราง   
          อาคาร                                                                                    จำนวน  1  ฉบับ 
     5.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบงาน สถาปตยกรรม  
                                                                                                       จำนวน  1  ฉบับ 
     6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พรอมรายการคำนวณโครงสราง   

         จำนวน  1  ฉบับ  
 

 

 

 
- คาใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ   20  บาท                                                                 
- คาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 
- อาคารไมเกิน 2 ชั้น สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค 
- อาคารไมเกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 
- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
- ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท  

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

คาธรรมเนียม 



 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 
1.  กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย โทรศพัท : 0 4400 9890 
2.  กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย หมูที่ 5   ตำบลหันหวยทราย    อำเภอประทาย              

    จังหวัดนครราชสีมา  30180 
 

 
 

พระราชบัญญัติ 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แกไขโดย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2535, (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2543, (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2550, (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 และพระราชบัญญัติแกไขเพ่ิมเติม
บทบัญญัติแหงกฎหมายที่เกี่ยวกับความรับผิดในทางอาญาของผูแทนนิติบุคคล พ.ศ. 2560 

o พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
o พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 
o พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 
o พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2550 
o พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฏหมายที่เกี่ยวขอฃ 

การรับเรื่องรองเรียน 



 
 
 

 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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